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ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 

สถำนที/่ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 
สว่นส ำนกังำนปลดั 
   โทรศพัท์ : 0 42704955 
   โทรสำร  : 0 42704954 
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ภำรกจิ และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

                
พระรำชบญัญตัริกัษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบำ้นเมืองพ.ศ. 2535 
ก ำหนดใหก้ำรโฆษณำดว้ยกำรปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกำศหรือใบปลวิในทีส่ำธำรณะจะก
ระท ำไดต้อ่เมือ่ไดร้บัหนงัสืออนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีแ่ละตอ้
งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตำมหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในหนงัสืออนุญำตดว้ยเวน้แตเ่ป็นกำ
รกระท ำของรำชกำรสว่นทอ้งถิน่รำชกำรสว่นอืน่หรือรฐัวสิำหกจิหรือของหน่วยงำนทีม่ีอ ำน
ำจกระท ำไดห้รือเป็นกำรโฆษณำดว้ยกำรปิดแผน่ประกำศณสถำนทีซ่ึง่รำชกำรสว่นทอ้งถิน่
จดัไวเ้พือ่กำรนัน้หรือเป็นกำรโฆษณำในกำรเลือกต ัง้ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรเลือกต ัง้สมำชิ
กสภำนิตบิญัญตัแิหง่รฐัสมำชกิสภำทอ้งถิน่หรือผูบ้รหิำรทอ้งถิน่และกำรโฆษณำดว้ยกำรปิด
ประกำศของเจำ้ของหรือผูค้รอบครองอำคำรหรือตน้ไมเ้พือ่ใหท้รำบชือ่เจำ้ของผูค้รอบครอ
งอำคำรชือ่อำคำรเลขทีอ่ำคำรหรือขอ้ควำมอืน่เกีย่วกบักำรเขำ้ไปและออกจำกอำคำรกรณีแ
ผน่ประกำศหรือใบปลวิในกำรหำเสียงเลือกต ัง้ทีม่ีกำรโฆษณำทำงกำรคำ้หรือโฆษณำอืน่ๆร
วมอยูด่ว้ยจะตอ้งขออนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีต่ำมกฎหมำยน้ี
ดว้ยเชน่กนักำรโฆษณำดว้ยกำรปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกำศหรือใบปลวิในทีส่ำธำรณะโด
ยไมไ่ดร้บัอนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีห่รือไดร้บัอนุญำตแตม่ไิด้
ปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ทีก่ ำหนดในกำรรบัอนุญำตเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำ
นเจำ้หน้ำทีม่ีอ ำนำจส ั่งเป็นหนงัสือใหผู้โ้ฆษณำปลดรื้อถอนขดูลบหรือลำ้งขอ้ควำมหรือภำพ
นัน้ภำยในเวลำทีก่ ำหนดและหำกเป็นกรณีทีม่ีขอ้ควำมหรือภำพทีม่ีผลกระทบตอ่ควำมสงบเ
รียบรอ้ยหรือศลีธรรมอนัดขีองประชำชนหรือลำมกอนำจำรเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำ
นเจำ้หน้ำทีม่ีอ ำนำจปลดถอนขดูลบหรือลำ้งขอ้ควำมหรือภำพนัน้ไดเ้องโดยคดิคำ่ใชจ้ำ่ยจำ
กผูโ้ฆษณำตำมทีไ่ดใ้ชจ้ำ่ยไปจรงิ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะอนุญำตให้โฆษณำดว้ยกำรปิดทิง้หรือโปรยแ
ผน่ประกำศหรือใบปลวิในทีส่ำธำรณะในกรณีดงัตอ่ไปน้ี 



     (1) 
ขอ้ควำมหรือภำพในแผน่ประกำศหรือใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมำยควำมสงบเรียบรอ้ยหรือศลี
ธรรมอนัดขีองประชำชน 
     (2) 
มีค ำรบัรองของผูข้ออนุญำตวำ่จะเก็บปลดรื้อถอนขดูลบหรือลำ้งแผน่ประกำศหรือใบปลวิเมื่
อหนงัสืออนุญำตหมดอำยุ 
     (3) 
ในกรณีทีม่ีกฎหมำยก ำหนดใหก้ำรโฆษณำในเรือ่งใดตอ้งไดร้บัอนุมตัขิอ้ควำมหรือภำพทีใ่
ชใ้นกำรโฆษณำหรือจะตอ้งปฏบิตัติำมกฎหมำยใดตอ้งไดร้บัอนุมตัหิรือไดป้ฏบิตัติำมกฎห
มำยนัน้แลว้อำทกิำรขออนุญำตเลน่กำรพนนักำรขออนุญำตเรีย่ไรกำรขออนุญำตแสดงมหร
สพงิว้เป็นตน้ 
     (4) 
ในกรณีทีเ่ป็นกำรโฆษณำดว้ยกำรตดิต ัง้ป้ำยโฆษณำตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณทีห่ำ้มตดิต ัง้ป้ำยโ
ฆษณำซึ่งไดแ้กบ่รเิวณครอ่มถนนหรือทำงสำธำรณะวงเวียนอนุสำวรีย์สะพำนสะพำนลอยส
ะพำนลอยคนเดนิขำ้มเกำะกลำงถนนสวนหยอ่มสวนธำรณะถนนตน้ไมแ้ละเสำไฟฟ้ำซึง่อยูใ่
นทีส่ำธำรณะเวน้แตเ่ป็นกำรตดิต ัง้เพือ่พระรำชพธิีรฐัพธิีหรือกำรตอ้นรบัรำชอำคนัตกุะหรือ
แขกเมืองของ 
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รฐับำล 
        
ในกำรอนุญำตเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีต่อ้งแสดงเขตทอ้งทีท่ีอ่นุญำตไวใ้
นหนงัสืออนุญำตและตอ้งก ำหนดอำยุของหนงัสืออนุญำตภำยใตห้ลกัเกณฑ์ดงัน้ี 
       (1)  กำรโฆษณำทีเ่ป็นกำรคำ้คร ัง้ละไมเ่กนิ 60 วนั 
       (2)  กำรโฆษณำทีไ่มเ่ป็นกำรคำ้คร ัง้และไมเ่กนิ 30 วนั 
       
เมือ่ไดร้บัอนุญำตแลว้ใหผู้ร้บัอนุญำตแสดงขอ้ควำมวำ่ไดร้บัอนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถิ่
นหรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีโ่ดยแสดงเลขทีแ่ละวนัเดอืนปีทีไ่ดร้บัหนงัสืออนุญำตลงในแผน่ปร
ะกำศหรือใบปลวิดว้ย 
กำรโฆษณำดว้ยกำรปิดทิง้หรือโปรยแผน่ประกำศหรือใบปลวิในทีส่ำธำรณะโดยไมไ่ดร้บัอ
นุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีห่รือฝ่ำฝืนไมป่ฏบิตัติำมเงือ่นไขทีก่ ำ
หนดในหนงัสืออนุญำตตอ้งระวำงโทษปรบัไมเ่กนิหำ้พนับำท 
หมำยเหต ุ: 
         
กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่ำจ
แกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำย
กำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำให้  
ผูย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยใน
ระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บัค ำขอ  จะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ  
พนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงัไมน่บัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำ



ขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอ   
หรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
       
กรณีมีขอ้ขดัขอ้งเกีย่วกบักำรพจิำรณำอนุญำตซึง่จะตอ้งมีกำรแกไ้ขค ำรอ้งขอ้ควำมหรือภำ
พในแผน่ประกำศหรือแผน่ปลวิหรือพบในภำยหลงัวำ่ผูข้ออนุญำตจะตอ้งด ำเนินกำรตำมก
ฎหมำยอืน่กอ่นจะแจง้เหตขุดัขอ้งหรือเหตุผลทีไ่มส่ำมำรถออกหนงัสืออนุญำตใหผู้ข้ออนุญ
ำตทรำบภำยใน 3 วนันบัแตว่นัตรวจพบขอ้ขดัขอ้งแตจ่ะไมเ่กนิ 7 วนั 
        หน่วยงำนจะมีกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 
แหง่พระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 
2558 
 
 รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบอกำรยืน่ค ำขอ    
                   1. เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนของรฐั 

                       -  แ บ บ ค ำร้อ งข ออ นุญ ำต โฆ ษณ ำ (แบบ ร .ส .1)   (ฉ บ ับ จริ ง )               

จ ำนวน  1  ฉบบั 

                      -  แผนผงัแสดงเขตที่จะปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิว  

(ฉบบัจรงิ)  จ ำนวน  2  ชุด 

                      -  ต ัวอย่ำงของแผ่นประกำศหรือใบปลิวที่จะโฆษณำ  (ฉบ ับจริง)       

จ ำนวน  2  ชุด 

-  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูย้ืน่ค ำรอ้งพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นบุคคลธรรมดำและยืน่ค ำรอ้งดว้ยตนเอง)    จ ำนวน  
1  ชุด 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูข้ออนุญำตพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้
ง(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นบุคคลธรรมดำแตม่อบใหบุ้คคลอืน่ยืน่ค ำรอ้งแทน)  
จ ำนวน  1  ฉบบั 

- หนงัสือมอบอ ำนำจใหท้ ำกำรแทนพรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นบุคคลธรรมดำแตม่อบใหบุ้คคลอืน่ยืน่ค ำรอ้งแทน)  
จ ำนวน  1  ฉบบั 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูย้ืน่แทนพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นบุคคลธรรมดำแตม่อบใหบุ้คคลอืน่ยืน่ค ำรอ้งแทน)  
จ ำนวน  1  ฉบบั 

- ส ำเนำหลกัฐำนหนงัสือรบัรองกำรจดทะเบียนนิตบิุคคลซึ่งผูม้ีอ ำนำจจดักำ
รแทนนิตบิุคคลรบัรองส ำเนำถูกตอ้งและประทบัตรำนิตบิุคคล(กรณีผูย้ืน่
ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลเป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งด้
วยตนเอง)   จ ำนวน  1  ชุด 
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- ส ำเนำหลกัฐำนแสดงกำรเป็นผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลพรอ้มรบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้งและประทบัตรำนิตบิุคคล  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลเป็นผูย้ื ่
นค ำรอ้งดว้ยตนเอง)  จ ำนวน  1  ฉบบั 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลผูย้ืน่ค ำ
รอ้งพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลเป็นผูย้ื ่
นค ำรอ้งดว้ยตนเอง)  จ ำนวน  1  ฉบบั 

- ส ำเนำหลกัฐำนหนงัสือรบัรองกำรจดทะเบียนนิตบิุคคลซึ่งผูม้ีอ ำนำจจดักำ
รแทนนิตบิุคคลรบัรองส ำเนำถูกตอ้งและประทบัตรำนิตบิุคคล  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลมอบให้
บุคคลอืน่เป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งแทน)  จ ำนวน  1  ฉบบั 

- ส ำเนำหลกัฐำนแสดงกำรเป็นผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลพรอ้มรบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้งและประทบัตรำนิตบิุคคล  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลมอบให้
บุคคลอืน่เป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งแทน)  จ ำนวน  1  ฉบบั 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลผูม้อบ
อ ำนำจพรอ้มรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลมอบให้
บุคคลอืน่เป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งแทน)  จ ำนวน  1  ฉบบั 

- หนงัสือมอบอ ำนำจใหท้ ำกำรแทนพรอ้มปิดอำกรแสตมป์  
(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำรแทนนิตบิุคคลมอบให้
บุคคลอืน่เป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งแทน)  (ฉบบัจรงิ  1  ฉบบั) 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจผูย้ืน่ค ำรอ้งแทนพรอ้ม
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง(กรณีผูย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนิตบิุคคลและผูม้ีอ ำนำจจดักำร
แทนนิตบิุคคลมอบใหบุ้คคลอืน่เป็นผูย้ืน่ค ำรอ้งแทน)  จ ำนวน  1  ฉบบั 

 
 

ข ัน้ตอนและระยะกำรใหบ้รกิำร 
 

- ผูย้ืน่ค ำขอยืน่ค ำรอ้งขออนุญำตพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนเพือ่ใหเ้จำ้หน้ำทีต่ร
วจสอบ 
 กำรตรวจสอบเอกสำร    ใชเ้วลำไมเ่กนิ  4  ช ั่วโมง 

-  
เสนอเรือ่งใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีผู่ม้ีอ ำนำจอนุญำ
ตไดพ้จิำรณำ 
 กำรพจิำรณำ               ใชเ้วลำไมเ่กนิ  1  วนั 

- พจิำรณำออกหนงัสืออนุญำต 
กำรพจิำรณำ                 ใชเ้วลำไมเ่กนิ  5  วนั 



 
 
 
 
 

-4- 
 

คำ่ธรรมเนียม 

มีคำ่ธรรมเนียม 
1.   

หนงัสืออนุญำตใหปิ้ดทิง้หรือโปรยแผน่ประกำศหรือใบปลวิเพือ่กำรโฆษณำทีเ่ป็นกำ
รคำ้   
   คำ่ธรรมเนียม  200  บำท 

      2.     
หนงัสืออนุญำตใหปิ้ดทิง้หรือโปรยแผน่ประกำศหรือใบปลวิเพือ่กำรโฆษณำอืน่ๆทีไ่มเ่ป็นก
ำรคำ้  
             คำ่ธรรมเนียม100 บำท 

 
 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน 

      
        ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้ 
สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรียนไดท้ีอ่งค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลบงเหนือ โทร...  042-704955  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยำ่งแบบฟอร์มและคูม่ือกำรกรอก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


