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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบงเหนือ
เรื่อง  การกำหนดโครงสร้างส่วนราชการและหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการ
ตามแผนอัตรากำลัง  ๓  ปี  (พ.ศ.  ๒๕๖๑ - ๒๕๖๓)  
**********************************************


   อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  ๑๕  และมาตรา  ๒๖  วรรคเจ็ด  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๔๒  ประกอบมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดสกลนคร  ในคราวประชุมครั้งที่  ๑๔/๒๕๕๘  เมื่อวันที่  ๓๐  ธันวาคม  ๒๕๕๘  องค์การบริหารส่วนตำบล
บงเหนือ  จึงกำหนดโครงสร้างส่วนราชการและกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการไว้  ดังนี้
ข้อ  ๑  ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบงเหนือ  เรื่องการกำหนด
โครงสร้างส่วนราชการและหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการ  ตามแผนอัตรากำลัง  ๓  ปี (พ.ศ.๒๕๕๘-๒๕๖๐)  ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๑)  พ.ศ.๒๕๕๙”



ข้อ  ๒   ประกาศนี้ให้ใช้บังคับ  ตั้งแต่วันที่  ๑  มกราคม  ๒๕๕๙  เป็นต้นไป



ข้อ  ๓  บรรดาประกาศหรือคำสั่งอื่นใดขององค์การบริหารส่วนตำบลบงเหนือ  ที่เกี่ยวกับการกำหนดส่วนราชการและหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการที่มีกำหนดไว้ในประกาศนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับประกาศนี้  ให้ใช้ประกาศนี้แทน


ข้อ  ๔  การบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบลบงเหนือ  ให้แบ่งส่วนราชการ
ดังต่อไปนี้


๑)  สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  จัดแบ่งส่วนงานภายใน  ดังนี้



๑.๑  งานบริหารทั่วไป
  


-     งานสารบรรณ



-     งานบริหารงานบุคคล



-     งานอำนวยการและข้อมูลข่าวสาร



-     งานรัฐพิธี




-     งานประชาสัมพันธ์ทั่วไป



-     งานอาคารสถานที่



-     งานสนับสนุนและบริการประชาชน



-     งานคุ้มครองบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการและสถานที่สาธารณะ
                                                                                       ๑.๒ งานแผนงานบุคคล..../....

-๒-

๑.๒  งานแผนงานบุคคล
-     งานการขอกำหนดตำแหน่งและอัตราเงินเดือน
-     การจัดระบบงาน



-     การสรรหา  การสอบ  การบรรจุแต่งตั้ง  โอน  ย้าย



-     งานการเลื่อนเงินเดือน  การเลื่อนตำแหน่งและการทะเบียนประวัติ

-     งานการลา และการมาปฏิบัติราชการของข้าราชการหรือพนักงานส่วน
                 ตำบล   ลูกจ้างประจำ  และพนักงานจ้าง
·  ค่าเช่าบ้าน,ทุนการศึกษาและค่าเล่าเรียนบุตร ของข้าราชการหรือ  
 พนักงานส่วนตำบลลูกจ้างประจำ



-    งานการขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์  และสวัสดิการ



-    งานการเข้ารับการประชุม  การอบรม  การสัมมนา



-    งานพัฒนาบุคลากรในองค์กร




๑.๓    งานนโยบายและแผน
· งานนโยบายและแผน
· งานวิชาการ
· งานข้อบัญญัติ งบประมาณ
· งานข้อมูลข่าวสารทางราชการ
· งานข้อมูลพื้นฐาน อบต.
· งานประชาสัมพันธ์องค์กร
· งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์
· งานโครงการพัฒนาต่าง ๆ
· งานตรวจสอบภายใน งานติดตามและประเมินผล
 




๑.๔  งานกฎหมายและคดี
-     งานกฎหมายและคดี
-     งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์
-     งานข้อบัญญัติและระเบียบต่าง ๆ
-     งานนิติกรรมและสัญญาต่าง ๆ
-     งานดำเนินการทางคดีและศาลปกครอง



-     งานให้คำปรึกษาทางกฎหมายและคดีแก่ประชาชน




๑.๕    งานธุรการ
 



-     ร่างหนังสือ  โต้ตอบ  บันทึก  ย่อเรื่องสรุปความเห็นที่ต้องใช้ความรู้ทาง
                                                เทคนิค
                             

 -    การเก็บรักษาและเปลี่ยนแปลงทะเบียนยานพาหนะ 
 -    การโอนกรรมสิทธิ์  ติดตามให้มีการซ่อมบำรุง  รักษาหรือซ่อมแซม
 -    การจำหน่ายยานพาหนะที่ชำรุดเสื่อมสภาพ และการเบิกจ่ายพัสดุ
 -    งานทะเบียนเอกสารเกี่ยวกับสิทธิต่าง ๆ 
 



 -    การรวบรวมข้อมูลหรือจัดเตรียมเอกสารและจดบันทึกรายงานการ









      ๑.๕ งานป้องกัน..../......
-๓-





๑.๖  งานป้องกันบรรเทาสาธารณภัย และรักษาความสงบเรียบร้อย
 -     งานอำนวยการ
           -     งานป้องกันสาธารณภัย
           -     งานช่วยเหลือฟื้นฟูบรรเทาความเดือดร้อนของผู้ประสบภัย





 -     งานกู้ภัย
                                           -     งานช่วยเหลือและให้บริการประชาชนในกิจการสาธารณประโยชน์




 -     งานสนับสนุนการรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคง




๑.๗ งานส่งเสริมอาชีพ การเกษตร 





 -     งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพและข้อมูลแรงงาน





 -     งานส่งเสริมและพัฒนาบทบาทของสตรี





 -     งานส่งเสริมและพัฒนากลุ่มวิสาหกิจชุมชน





 -     งานส่งเสริมและพัฒนากลุ่มออมทรัพย์





 -     งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลยีทางการเกษตร





 -     งานศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตร




๑.๘ งานกิจการสภา





 -     งานการประชุมสภา อบต.





 -     งานการประชุมกลุ่มพลังมวลชนอื่น ๆ





 -     งานอำนวยการและประสานส่วนราชการ





 -     งานการเลือกตั้ง





 -     งานชุมชนสัมพันธ์




 -     งานส่งเสริมและสนับสนุนความรู้ และวิชาการแก่สมาชิกสภา อบต.


๒)  กองคลัง  จัดแบ่งส่วนงานภายใน  ดังนี้




๒.๑  งานการเงิน
· งานการรับเงินและควบคุมใบเสร็จรับเงิน
· งานรับ-ส่งเงิน
· งานเบิกจ่ายเงิน
· งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน
· งานการใช้จ่ายเงินสะสม
· งานเก็บรักษาเงิน
· งานตรวจสอบ




๒.๒  งานบัญชี
· งานการบัญชีและควบคุมงบประมาณ
· งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน
· งานงบการเงินและงบทดลอง











งานการจัด..../.....
-๔-
· งานการจัดทำงบแสดงฐานะทางการเงินและรายงานต่าง ๆ

· งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 




๒.๓  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้
· งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า
· งานพัฒนารายได้
· งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ
· งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้




๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
 




-    งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี
· งานพัสดุ
· งานทะเบียนเบิกจ่ายพัสดุครุภัณฑ์ และยานพาหนะ
· งานธุรการประจำส่วนการคลัง
๓)  กองช่าง  จัดแบ่งส่วนงานภายใน  ดังนี้



๓.๑   งานก่อสร้าง
· งานก่อสร้างและบูรณะถนน สะพาน ทางระบายน้ำ และโครงสร้าง 
     พื้นฐานอื่นๆ
· งานก่อสร้างและบูรณะโครงการพิเศษ
· งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม
· งานควบคุมงานก่อสร้างถนน สะพาน รางระบายน้ำ และโครงสร้าง
      พื้นฐานอื่น 
-     งานธุรการประจำส่วนโยธา



๓.๒   งานออกแบบ ควบคุมอาคาร 




-     งานประเมินราคา
  



-     งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร




-     งานออกแบบ




-     งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์




-     งานสำรวจและแผนที่




-     งานวางผังพัฒนาเมือง



๓.๓   งานประสานสาธารณูปโภค
           -    งานประสานกิจการประปา
-    งานไฟฟ้าสาธารณะ
    



-    งานระบายน้ำ




-    งานก่อสร้างแหล่งเก็บน้ำ









   ๓.๔ งานผังเมือง...../.....
-๕-



๓.๔  งานผังเมือง
· งานสำรวจและแผนที่
· งานวางผังพัฒนาเมือง
-    งานควบคุมทางผังเมือง


๔)  กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนาธรรม  ดังนี้




๔.๑ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม




-    งานส่งเสริมและสนับสนุนศูนย์การเรียนรู้ชุมชน




-    งานส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 




-    งานประสานและสนับสนุนโรงเรียน




-    งานส่งเสริมและสนับสนุนศิลปวัฒนธรรม และประเพณีท้องถิ่น




-    งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการศาสนา




-    งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการเด็กและเยาวชน




-    งานห้องสมุด พิพิธภัณฑ์ และเครือข่ายทางการศึกษา




-    งานส่งเสริมและสนับสนุนภูมิปัญญาท้องถิ่น




-    งานเทคโนโลยีทางการศึกษา



๔.๒ งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน




-    งานข้อมูล




-    งานประสานกิจกรรม




-    งานส่งเสริมการศึกษา



๔.๓  งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก





-   งานข้อมูลพัฒนาการเด็ก




-   งานวิชาการและส่งเสริมพัฒนาการเด็ก




-   งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก




-  งานติดตามและประเมินผล
๕)  กองสวัสดิการสังคม  จัดแบ่งส่วนงานภายใน  ดังนี้




๕.๑  งานสวัสดิการ พัฒนาชุมชน และสังคมสงเคราะห์

-   งานสวัสดิการสังคม
-   งานจัดระเบียบชุมชน





-   งานส่งเสริมและพัฒนา เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ





-   งานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ,คนชรา ,ผู้พิการผู้ด้อยโอกาส , ผู้ติดเชื้อเอดส์









                        ข้อ  ๕  การใด...../.....
-๖-


ข้อ  ๕  การใดที่เกี่ยวกับการกำหนดส่วนราชการ  และหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการที่มิได้กำหนดไว้  ในประกาศนี้  ให้นำหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบลหรือมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบลในส่วนที่เกี่ยวข้องมาใช้บังคับโดยอนุโลม



ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๖๐
[image: image2.jpg]AT
Tesmius asgiing)
WPNBIRNITUTMSAILRUaULUile




